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1. O6uue moJ10:keHUA

Hacrosmee Tlonmoxxenune 06 snexrpoHHoM nokymeHtoobopore MOAY JIO /IO c.Bo3zxaeBku
(manee «IlomokeHuey) ycTaHABIMBAET OOIIME TPHUHIUIIBI OpPraHU3alud pabOTHl AIIEKTPOHHOU
MOo4YThl, TpeOOoBaHUSA K OGOPMIICHHIO DSJEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, MOPSAAOK HX 00paboTKw,
WCTIOJTHEHUS U XPAHCHHUS.

Hacrosee Ilonoxkenue npumeHsieTcsl, €CliM HHOE HE MPEAYCMOTPEHO 3aKOHOAATEIbHBIMU HIIN
WHBIMH IIPaBOBBIMH aKkTamu Poccuiickoit denepanni.

Hacrosmee [lonoxxenue He peryiaupyeT BOMPOCHI OOMEHA IJIEKTPOHHBIMU COOOIIEHUSIMH, HE
SIBJISTFOIIIAMHUCS DJICKTPOHHBIMU JIOKYMEHTAMH B COOTBETCTBUH C HACTOSIIUMU [lo10KeHHEM.

2. DJIEKTPOHHBII JOKYMEHT
TpebGoBanusi, MpeAbSIBIIEMBIE K JIEKTPOHHOMY JIOKYMEHTY:
DNEeKTPOHHBIN JTOKYMEHT HMEET IOPUIMYECKYI0 CHJIy W BJIEYET MPEAYyCMOTPEHHBIC ISl JAHHOTO
JIOKYMEHTa TIPABOBBIC MOCIICACTBHUS B COOTBETCTBUH C HacTosmuM [looxeHnnem.
DJIEKTPOHHBIN JOKYMEHT COAEPKUT CIEAYIONINE PA3IEbl:

- PEKBU3HUTHI YUPEIKICHUS,

- HCXOJSIINA HOMEp TOKYMEHTA,

- JlaTa perucTpaIy,

- HOMEp JOKyMEHTa, Ha KOTOPBIA OCYIIECTBJSIETCS OTBET WM IOATOTOBJICHO
MIPEAJIOKEHHE,

- KOMY a/IpeCOBaHoO,

- COJEpKaHHE IOKyMEHTA,

- HaWMMEHOBAHUE JOHKHOCTU PYKOBOJUTENS YIPEIKICHUSI, €TO MHUIIHAIIBI,

- HMHWIMAIBI UCIOJHHUTENA, MOATOTOBUBIIETO JTOKYMEHT, €r0 KOHTAKTHBIA Tele(oH U
pabounii SJICKTPOHHBIN aJIpec.

DNEeKTpOHHOE COOOIIEeHNEe MPUOOpPETAaeT MPABOBOM CTATYC JJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa WPH €ro
cootBercTBUU 11.2.1.2 HacTosmero Iomoxenus.

DNEeKTPOHHBIM JTOKYMEHT, UMEIOUINil popMy, HE COOTBETCTBYIOLIYIO YCTaHOBJICHHOW, B KaueCTBE
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa B COOTBETCTBUU C HacTosimuM [lonokeHneM He paccMaTpUBaeTCs.
Hcnonb30BaHue 3EKTPOHHOTO JIOKYMEHTA

DNEKTPOHHBIN TOKYMEHT BCTYIAET B CHIIy C MOMEHTA €ro MOJIy4eHHS JIEKTPOHHOTO aJIpecaToM.
DNEeKTPOHHBIN TOKYMEHT, MOJTY4YE€HHBIH apecaTom:

- pacreyaTbiBaeTcsi Ha OyMa)KHOM HOCHTEIE,

- perucTpupyercs B JKypHaJieé BXOISAIIMX JTOKYMEHTOB C YKa3aHMEM HOMEpa BXOISIIETO
JOKYMEHTA, JaThl TOJY4YeHHs], 0 HEOOXOJUMOCTH - JaThl KOHEYHOTO CPOKA HCIIOJIHEHUS; JaHHAS
nH(pOpMaIIKA 3aHOCUTCS Ha OyMakKHBIN BapHAHT MOJIy4EHHOTO YJIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA,

- TIepefaeTcsi PYKOBOJIUTENK WM 3aMEHSIOIIETO €ro JIOJDKHOCTHOMY JIMILy Ha
paccMOTpeHHE M JalbHEHIIMX MOPYYEHHHl B aJpec COOTBETCTBYIOIIUX JOJKHOCTHBIX JIWIL
YUPEXKACHHUS.

MOAY J10 IJIO c.BozxaeBku HMMeeT 3JEKTpOHHYIO (opMy OJlaHKa HCXOJSIIErO JOKyMEHTa,
YTBEP)KJICHHYIO PYKOBOJUTEIEM YUPEXKICHHS.
DNEeKTPOHHBIA JOKYMEHT, OTIIPaBISEMBII ajzpecary, JOJDKEH COOTBETCTBOBATh
CIIEAYIOIIUM TPEOOBAHUSM:

- JIOKyMEHT paclieyaTtaH Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJE M UMEET OPUTMHAIbHYIO MOJIHUChH
PYKOBOJAUTENIS YUPEKIACHUS UIIH IOJDKHOCTHOTO JIMIIA, €T0 3aMEHSIOIIETO,

- JIOKYMEHT  3apeTUCTPUPOBaH B  JKypHaJe HUCXOIAIIMX  JOKYMEHTOB, HMeEET



PErucTpallMOHHBIN HOMED U JaTy PErUCTPALiH,
- OpPUIMHAQJI JOKYMEHTa C NOANKCHI0 PYKOBOIUTENA MOAIIUT B IAIIKE JOJIOr0 XPaHEHHUs
HCXOJAIIUX JOKYMEHTOB YUPEKICHHUS.

3. Opranusanusi 3J1eKTPOHHOI 0 JIOKYMEHT0000poTa
[Ipormecc 3MeKTPOHHOTO JOKYyMEHTO000poTa POPMHUPYETCS U3 CIASAYIOIUX KOMIIOHEHTOB!
Haznauenne MOAY J10 IO c.Bo3xkaeBku OTBETCTBEHHBIX JOJKHOCTHBIX JIUI,00€CIICUYHNBAIOIINX
AIIEKTPOHHBIN JTOKyMEHTOOOOPOT.
DopMHUPOBAHUE ATEKTPOHHOTO JOKYMEHTA COTJIACHO 11.2. 1. HACTOAIIETO MOJIOKEHUSI.
OtmpaBka W TIOJIy4€HHE DJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa CpEACTBAMHU JJICKTPOHHOW TMOYTHl (TpHU
HEOOXOIMMOCTH - TIPOBEPKA MO UTMHHOCTH WHBIMH CPEJICTBAMH CBSI3H).
OtmpaBka ¥ TIOJIYYEHHE DJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB OCYILECTBIISIETCSI C HCIIOJIb30BAHUEM
MPOTPAaMMHBIX TIPOJIYKTOB, TPEAHA3HAYEHHBIX JIsi pabOThl C DJIEKTPOHHOM mMoYTOi. BEIOOp
MIPOTPAMMHOTO TPOJIYKTa OCYIIECTBISETCS YIPEKIECHUEM CaAMOCTOSATEIHHO.
Kontponps momydeHus: aapecaToM OTIPABIEHHOTO 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa OCYIIECTBIIACTCS
OTBETCTBEHHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIUIIOM YUPEKICHHUSI, BEIYIIIUM SJIEKTPOHHBIA TOKYMEHTOOOOPOT.
Perucrpamus BXOMANIMX W HMCXOISIIMX DJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB, JOCTaBKa HMCIOJHUTENSM,
KOHTPOJIb UCTIOJTHEHUSI.
VY4YeT 27eKTpOHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBISIETCS IyTEM PETUCTPAIlMU B JKypHAJE PETHCTPALUH
BXOJAIINX / HCXOIAIIMX TOKYMEHTOB.
DNeKTpOHHBIE JOKYMEHTHI TyOIUpPYIOTCS B BUJEC KOMUN Ha OyMaXKHBIX HOCHUTENSIX C MPUCBOCHUEM
HOMEpa BXOIAIIEr0 WU UCXOJAIIEro JoKyMeHTa. CpOKH MX XpaHEHUs PErIaMEHTUPYIOTCS UHBIMH
HOPMaTUBHBIMU aKTaMH.
OT3BIB IEKTPOHHOTO IOKYMEHTA.
OtmpaBuTens BIpaBe€ OTO3BAaTh OTMPABJICHHBINM O3JCKTPOHHBIA JOKYMEHT TIyTeM OTIPaBKH
MoJTyJaTelto JoKyMeHTa "YBenomieHnue 00 oT3biBe".
"VBenomuenue 00 OT3bIBE" SBIAETCS TOKYMEHTOM TOW JK€ KAaTeTOPUHM, YTO W OT3bIBaCMBIi
JIOKYMEHT.
"VBenomueHun 00 OT3bIBE" COACPKUT OCHOBAHHE OT3BhIBA PAHEE OTIIPABICHHOTO JJIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTA.

4, OTBeTCTBEHHOCTH
OTBETCTBEHHOCTh 3a (PYHKIMOHUPOBAHUE 3JCKTPOHHOTO JIOKyMeHToOoOOopoTra B LleHTpe Hecer
PYKOBOJIUTEIb YUPEIKIACHHS.
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